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kaufmännische Fachkraft (m/w/d)
Beschreibung
Die Societät SJD Steuerberatungsgesellschaft mbH & Co. KG ist ein
mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Oberkirch im Ortenaukreis. Wir bieten
ein breites Leistungsportfolio – von der klassischen Steuerberatung sowie dem
Rechnungswesen bis hin zu Lohn- und Gehaltsabrechnungen und weiteren
steuerlichen Beratungsleistungen. Dabei betreuen unsere rund 50 Mitarbeiter
(m/w/d) neben Privatpersonen insbesondere regionale mittelständische
Unternehmen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Administrative Aufgaben unterschiedlichster Art sowie
teilweise Telefon- und Empfangsdienste.

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und idealerweise mehrjährige
Berufserfahrung
Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten
Motivation und Teamfähigkeit sowie Verlässlichkeit und
Verantwortungsbewusstsein

Leistungen der Anstellung
Wir bieten neben einer attraktiven Vergütung, eine umfangreiche Einarbeitung und
geben Ihnen die Möglichkeit, zeitnah eigene Projekte zu übernehmen. Ebenso
fördern wir Ihr individuelles Fortkommen durch umfangreiche interne und externe
Weiterbildungsmöglichkeiten in persönlicher und fachlicher Hinsicht. Die
Vereinbarkeit von Familie und Beruf ist uns wichtig – wir unterstützen dies durch die
Möglichkeit eines Home Office sowie flexiblen Arbeitszeiten, auch die kostenlose
Teilnahme an Kursen und Workshops im Rahmen des betrieblichen
Gesundheitsmanagements steht Ihnen offen. In unseren klimatisierten
Räumlichkeiten stellen wir Ihnen einen modern eingerichteten Arbeitsplatz zur
Verfügung sowie eine Vielzahl an kostenlosen Heißgetränken.

Kontakte
Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung sowie dem möglichen Eintrittsdatum per E-Mail an Herrn Konrad
Sturm: karriere@steuerberater-sjd.de

Arbeitgeber
Societät SJD
Steuerberatungsgesellschaft mbH &
Co. KG

Start Anstellung
sofort

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Societät SJD
Steuerberatungsgesellschaft mbH
und Co. KG, 77704 Oberkirch,
Baden-Württtemberg, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
13. Mai 2025

Gültig bis
31.12.2025
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